广州大学常住人口登记卡日常管理规定
一、 借出及归还户卡
1.学生
（1）在校生
在校非毕业班学生到户籍办说明借出户卡用途，并抵押有效一卡通原件借出本人的户卡；为规范管理，学生应妥善保管户卡，严禁用户卡办理非法活动或将户卡借给他人办理与本人无关的事宜，应在尽快办理完相关合法事宜后于7天内将其归还户籍室，并取回一卡通原件；
在校毕业班学生借出户卡原件时还需填写集体户卡借用登记表。
（2） 暂缓就业学生
根据暂缓就业协议书规定，暂缓就业期间的学生需凭毕业证（学
位证）原件或非毕业班在校学生的有效一卡通原件借出本人户口办理与升学（出国留学除外）、就业相关的各项事宜，为规范管理，学生应妥善保管户卡，保持户卡的清洁、完整，不得擅自涂改、增减登记卡，不得折叠、损坏，应在办理完相关合法事宜后于7天内将户卡归还户籍室,并取回毕业证（学位证）；如需办理出国、出境、结婚、购房、办理婚育证等与升学、就业无关的事宜，须取消暂缓、将户口迁回生源地后再行办理；
    没有签订暂缓就业或暂缓就业期满仍未将户口迁出的学生不予借出户卡，须将户口迁回生源地后方可使用户卡。
（3） 休学学生
学生在休学期间不得借用本人户卡，需复学后再凭复学通知和有效一卡通原件借出本人的户卡。
2.教工
在职且户籍在校的教工凭一卡通原件前往户籍办说明借出户卡用途，填写集体户借用登记卡后借出本人的户卡，已离职、解聘人员及其随迁家属不得借出户卡，须立即办理户口迁出手续。
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二、遗失补领户口卡
（一）办理条件
因种种原因遗失居民户口簿需要办理补领的户籍在校师生。
（二）所须证明材料
提供申请人的居民身份证原件和复印件、加盖单位意见及公章的补领书面申请、申请人的户口卡原件及加盖公章的集体户首页复印件
（三）办理遗失补领居民户口簿的具体手续
由户主本人（或委托人）持所需证明材料到户口所在地区公安分局办证中心（或可办理户政业务的户口所在地派出所，下同）提出补领申请，区公安分局办证中心（或派出所）审核后补发居民户口簿。

